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ARRANGEMENTSKALENDEREN PA DIABETES.DK

I arrangementskalenderen pa www.diabetes.dk har I mulighed for

at oprette jeres lokale arrangementer, sa I kan reklamere for jeres

aktiviteter.
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Find arrangementer i naerheden af dig

Seg O\

P& de fglgende sider er en fuld guide til, hvordan I opretter
aktiviteterne i arrangementskalenderen pa Diabetesforeningens

officielle hjemmeside.


http://www.diabetes.dk/

Trin 1

Skriv www.diabetes.dk/umbraco (5 Ny fane x | +
i dit internetvindue.

C <& www.diabetes.d k/umbraco‘

Cal

Trin 2 Happy wonderful Wednesday

Indtast jeres email og password. Emai
Tryk herefter pd "Login”-knappen.

Password

Har du mistet jeres loginoplysninger - orsotten paseword?
eller har problemer med at logge ind, -

sa skriv til tbu@diabetes.dk

Trin 3
Du er nu logget ind. Og du kan nu .
oprette dit arrangement el Frederssund B Redrcs
Hgjreklik pa ikonet for "D X Sk
lokalforeningen "0 D Kopie..
(her Frederikssund) - veelg ”Opret”.»‘D 0 Notfceringr..

Y EE Frederikssund ) Genindlaes elementer tidgets.

Indhald Mediearkiv

Herefter trykker du pd Indhold Opret
“Arrangementsside”

M Opret under Frederikssund

* Arrangementsside -
-0

0
» BB Frederikssund |



http://www.diabetes.dk/umbraco
mailto:tbu@diabetes.dk

Trin 4

Du kan nu begynde at beskrive dit arrangement.

I feltet "Indtast navn”
skriver du titlen pa dit
arrangement, f.eks.
"Foredrag om diabetes og

Indtast navn... D i
Indhold Info

Hero

kost”. Label

Det samme kan du skrive i

feltet "Overskrift”. vt -
Trin 5

Til alle arrangementer
skal der indsaettes et PO Arengemene

billede. A — -
v [ Lokalforeni

Tryk pd plusset, hvor VEE Frederiosund vt
der star "Billede”.

Hero

Billede

) +

Tryk nu pa billedet i
mappen og tryk pa den
grgnne knap "Veaelg”.

Valg medie

Sog... Upload

Inkludér undermapper i sogning

Frederikssund / +

A ‘
VT e

y <
Arrangementsbillede




Trin 6
Udfyld nu feltet "Tekst”.

Her skal du beskrive jeres
arrangement; Hvad
handler det om? Er der
praktiske oplysninger
sasom mad og drikke etc.

Inchold

)
-0

n
v

"D

~ER Frederikssund

Telst o L Fomater- B / E 2 2 E-E-F F £ #

—

Indhold

Trin7

Udfyld nu dato og tidspunkt for
arrangementet. Tryk pd "Tilfaj
indhold”.

Tast nu datoen for
arrangementet ind. Tryk
dernaest pd "Start” og indtast
starttidspunktet og tryk
dernaest pé "Slut” for at
indtaste sluttidspunktet.

Hvis der er flere datoer, kan du
trykke "Tilfgj indhold” og du
kan indtaste flere datoer.

Datoer

Tilfej indhold

Datoer

Indszet én eller flere datoer
for arrangementet

Tilfgj indhold

Trin 8

Indtast nu felterne “Sted” og
"By”. Indtast ogsa "Region”
ved at trykke pa pilen og veelg
din region.

Ved “Arranggr” skriver du
din egen lokalforening/gruppe.

Sted

By

Vises kun i segeresultatet
for arrangementet

Region
Bruges ifm. filtrering pd
sogesiden

Arrangar




Trin 9

For at indtaste jeres lokale hjemmeside, kan du
trykke "Tilfgj". I feltet "Link”, skriver I

Hjemmeside

Add up to 1items

Tilfaj

hjemmesidens adresse, og det samme kan I skrive

i "Link Titel”.

Tryk dernaest pa den grgnne "Indsend” knap.

=>
=

Link

Link titel

Trin 10

Ude|d konta kt0p|ysninger Kontaktpersoner

Indsaet én eller flere

med "Navn", "E'ma“" Og kontaktpersoner

"Telefonnummer”. m)

Er der flere —
kontaktpersoner, tryk

2 ltem1

"Tilfgj indhold” og du vil Em) Teklon

kunne tilfgje endnu en
person.

Tilfej indhold

m




Trin 11

Du er nu klar til at publicere dit arrangement.

Tryk pd pilen pd “Gem og
udgiv” og der dukker tre
muligheder op.

Tryk nu pa "Planlaeg”.

Frederikssund / Stavgang, intervalgang

Planlaeg...
Tilfgj indhold

Udgiv med undersider...

Afpublicér...

Forhéndsvisning Gem Gem ogudgiv. = -

Tryk dernaest pa
"Afpubliceringsdato” og valg
datoen efter arrangementets
afslutning. Dette skal ggres for at
arrangementet forsvinder fra
hjemmesiden, nar arrangementet
er overstaet.

Planlagt publicering

Udgivelsesdato
Veelg dato

Vaelg dato og klokkeslaet for at udgive og/eller afpublicere indholdet.

Afpubliceringsdato
Vaelg dato

1.

OBS: Kalenderen opdateres kun én gang dagligt. Det vil sige, at du farst vil kunne se
dit arrangement den nastkommende dag.

RET/SLET ET ARRANGEMENT

Hvis du gnsker at rette eller slette et allerede oprettet arrangement, sa har

du ogsad mulighed for det.



Trin 1: Indhold ~ Mediearkiv

Tryk pa pilen ud for bynavnet
. Indhold Widgets Redirects handtering Redirects
og alle dine arrangementer
vil folde sig ud. A
. -0 Widgets
Tryk dernaest pa det -0
arrangement, som du vil .
&ndre. ,
Hvis du skal sndre i dit v EE Frederikssund There has not yet been added any widgets.
arrangement, sa retter du i B 3 v o
de relevante felter AFLYST generalforsamling
Hvis du derimod vil slette dit e e e
arrangement, skal du trykke
N ” No follow x

pa pilen pa den grenne "Gem e e Plankzg..
og udgiv—knap" Og trykke fks pd denne sie Udgiv med undersider...
n” H F4 n icé
Afpublicer”. Aoulcer

p Frederikssund / Stavgang, intervalgang Forhandsvisning Gem






