diabetes
foreningen

Sadan skriver | en ansggning

Det fglgende giver nogle gode rad til, hvordan | skriver en ansggning.

En ansggning bgr indeholde:

1.

2.

8.

9.

Projekttitel

Foreningen/frivilliggruppens navn

. Indledning

. Kort beskrivelse af frivilliggruppen/foreningens formal
. Projektets formal

. Hvordan projektet realiseres

. Budget

Indtaegter og stette som | modtager fra andre kilder

Kontaktperson der kan udtale sig om projektet

10. Vedlagte bilag

1.
Her skal vaere en overskrift, som i kort form beskriver, hvad ansggningen handler om. Man kan
veelge et symbolsk, poetisk navn for projektet eller en lidt tgr beskrivelse af projektets indhold.

Valg en kort og nemt udtalt titel bade for jeres egen skyld, og for den potentielle donors og

Projekttitel

andres skyld.

2.

Det skal veere let for modtager af ansggningen at kontakte ansgger enten telefonisk, e-mail

Foreningen/frivilliggruppens navn

eller pr. brev. Skriv derfor disse oplysninger gverst i brevet.

D



3. Indledning

Indledningen fungerer som en appetitveekker og som et kort resume af hele ansggningen, der
beskriver hvad ansggningen handler om. Her skal navnes problemet/behovet, som | gnsker at
vaere med til at Igse, projekttitel, malgruppen, frivilliggruppens navn og projektets aktiviteter i

overskriftsform.

4. Kort beskrivelse af frivilliggruppen/foreningens formal
Donor skal vide hvem | er og hvilket formal, | arbejder for. | bgr ikke tage det for givet, at

modtageren af ansggningen kender jeres frivilliggruppe/forening, og ved hvad | arbejder med.

Vi har lavet en formdlsbeskrivelse, som | kan tage udgangspunkt i. Den ligger pG hjemmesiden.

5. Projektets formal
Beskriv kort formalet med projektet og hvilke aktiviteter | vil afholde. Undlad generaliseringer.

Vaer konkret i beskrivelsen. Teenk p3, at det | skriver, skal give modtageren klare billeder af, hvad det er | vil.

Den fgrste sortering af ansggninger foregar pa baggrund af selve ansggningen, sa derfor skal | ggre jer

umage med at beskrive projektet uden at skrive en roman.

6. Hvordan projektet realiseres
Skriv kort og konkret hvordan har planlagt, at aktiviteterne skal finde sted.
Vedlaeg evt. en tidsplan for projektet som bilag. Beskriv hvor mange frivillige, der vil

deltage i projektet.

7. Budget

| skal altid medsende et budget. Modtager af ansggningen skal kunne se, hvilke udgifter projektet
indebaerer, og hvad | vil bruge midlerne | sgger om. Fx til pr-materiale, forplejning, transport, opleegsholder
mv. Naevn altid hvad | selv bidrager med, fx penge fra egen kasse, faciliteter eller udstyr som kommune,

private eller andre har stillet til radighed for projektet.



8. Indtaegter og stgtte som | modtager fra andre kilder.
Veer troveerdige og gennemsigtige og fortzel i ansggningen, om | har sggt eller modtaget stgtte fra anden
side. Det kan vaere en fordel at oplyse, hvis man har faet penge fra andre kilder eller om den pageeldende

fond er den eneste donor.

9. Kontaktperson der kan udtale sig om projektet.
Husk at skrive, hvem der er kontaktperson for projektet, og hvordan man kan kontakte vedkommende
for spgrgsmal. Det er vigtigt at det er en person, der kender projektet godt og kan svare pa de spgrgsmal

fonden matte have.

10. Vedlagte bilag
Send kun relevante bilag med ansggningen, fx budgettet, og husk at henvise til hvert enkelt i ansggningen.

Det gor det mere overskueligt for laeseren, hvis | nummererer bilagene.



